NAVODILA ZA UPORABO PROGRAMA
e-ObracunPosavc
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2 NAMESTITEV PROGRAMA e-ObracunPosavc

Najprej na C disku ustvarite mapo (direktorij), ki jo poimenujete »POSAVC«. Nato v tej mapi
ustvarite dodatno mapo (poddirektorij) zimenom »e-ObracunPosavc«.

Program, prenesete z klikom na desno tipko in »shrani povezavo kot« s spletne strani
(https://www.posavc.si/aktualne-objave/elektronsko-obracunavanje-napotnic). Program
skopirajte v mapo »e-ObracunPosavc, ki ste jo ustvarili in ga razpakirajte oziroma odzipajte
(UNZIP oziroma Extract to).

= . Odpr vezavo v novem zavihk
Obracunavanje napotr pripovezs  EEvTEd

Dbr—azcev Za Dbr—achIr-l r!l Cdp' poveZavo v NoVEem :krl...

Cdpr povezave v oknu brez belefenja zgodovine

Klasi¢ni nacin obracun /

Shrani povezavo kot ...

« Predprogramirat

Kopiraj naslov povezave
pira) [

» Obrazec za obrai

Cdpn v nacinu za branje
« Izpolnjene ocbraz
0 Inspect proxy to be used if this Link is opened
Elektronsko obracuna
Preglej

. E Gbl-ail_lr POSEVL = '.JIUHILIIII A S T T T M LrILLIIII'.rI'HLrIIIJ\_ III.Ir.I'Ln"

Za nadaljevanje boste potrebovali datoteko »podatki.dat«, ki vam jo bo zaradi varnostnih
razlogov na va$o zahtevo posredoval Studentski servis Posavc (za pridobitev datoteke
posljite e-mail na info@posavc.si).

Datoteko »podatki.dat« nato shranite v mapo »e-ObracunPosavc«.

Nato ustvarite bliznjico do datoteke »E-OBRACUN NAPOTNICE POSAVC.exe« tako da jo
premaknite na namizje racunalnika. Pri Windows 10 ali 11 je potrebno dovoliti zagon »e-
ObracunPosavc« programa.

Program pozenete iz ikone na namizju.

E-OBRACUN
NAPOTNIC...



https://www.posavc.si/aktualne-objave/elektronsko-obracunavanje-napotnic
mailto:info@posavc.si

[l E-Obrazun napotnice Posave d.o.o.

E-Obraéun napotnic Posavc d.o.o.

Maziv Kupca |

Naslow /
&t stalne naroéinice ali &. strodkovnega mesta

O Ot s 86 XX

([ Izkjuéi napotnice, ki veé ne velajo
@ Samodeino razdeli zneske pri izvozu v CSV Izplacila Studentom
@ Vseeno preber podatke iz intemeta!

a

EUR  Buto $tudentov EUR  Znesek fakture EUR

Preberi podatke Podvaiji Odstrani
Intemet /Lokalno wrstico rstico

Naredi C5V PreberiCSV | Send via OUTLOOK
datoteko datoteko info@posavc si

N

S klikom na "SIFRA KUPCA" se odpre direktorij v windows explorerju v katerem je program
namescéen. V ta direktorij se skopira datoteka »podatki.dat«, da se program aktivira.



3 UVOZ PODATKOV

Ko zazenete program kliknite na »Preberi podatke internet/lokalno«. Podatki se samodejno
izpiSejo in osvezijo preko interneta (potrebna je povezava z internetom).

/4 E-Obraéun napotnice Posave d.o.o. = O X
E-Obraéun napotnic Posavc d.o.o. Sifra Kupca 20000
Maziv Kupca |
Naslov

&t stalne narodilnice ali &. stroskovnega mesta

e L S

[ Izkliuéi napotnice, ki veé ne veliaio

8 Samodsino razdsli zneske pri izvozu v CSV Izplacia &udentom EUR  Brto &udentov EUR  Znesek fakture EUR
8 Vseeno preben podatke iz 2
a
Freber podatke Podvoii | Odstrani

Intemet /Lokalno wrstico rstico

Naredi C5V PreberiCSV | Send via OUTLOOK
datoteko datoteko info@posavc si .

E-Obracun napotnic Posavc d.o.o.

Maziv Kupca POSAVC DOO.

Naslov LEVSTIKOWA ULICA 2A, BREZICE

Datum Obraduna 24 04 2020 - Priimek Min.uma postavka: Stara=4.89 ELIR/h. Datum=1.1.2020. Nova=5.40 EUR/h

EY Mal .. NAPOTNICA NAPOTNICA Datum  Datum  Cena & .
Napotnice & Friimel + Vrsta dela 0d Do deaod  delado Ur Skupzj

10000 NOVAK didenje poslovni... |10.01.2020 | 30.09.2020 |01.03.2020 |31.03.2020
10003 PREDLOG Pomoé priobliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020
10002 TEST Pomod pri spletni ... |09.01.2020 |09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020
10001 VZOREC Cisgenie 23122019 |31.01.2020 |01.01.2020 |31.01.2020

Meja

400
107.38
107.38
400

a 0
1] 0
a 0
1] 0

Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV lzpladila Studentom 0 EUR  Bruto Studentov 0 EUR Zniesek fakturs

Predital podatke o Kupcu

e | [ [0 | [ | o RS S
Intemet /Lokalna vrstico rstico datoteko datoteko FLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri spletri strari
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovanju intereri

Odpri CSV Send via OUTLOOK
datoteko iffo@posavc si

Polja



Izkljuci napotnice, ki ved ne veljajo

Samodejno razdeli zneske pr izvozu v CSV
[] Wzeena preber podathke iz intemetal
Preber podathke Podwvaiji Odstrani
Intemet /Lokalno wratico vretico
Maredi C5V
datoteko

MoZnosti pri uvozu podatkov:

»1ZKLJUCI NAPOTNICE, ki ve€ ne veljajo«, v kolikor se obkljuka ta moznost in potem klikne na gumb
»Preberi podatke Internet/Lokalno« se v vrsticah ne bodo prikazale napotnice, ki veé¢ ne veljajo.
Primer napotnica velja do 31.8.2022, danes je 10.9.2022. Ce je ta opcija obkljukana, se ta napotnica

ne bo prikazala.

»SAMODEJNO RAZDELI ZNESKE PRI IZVOZU v CSV«, v kolikor je obkljukana ta moznost se zneski ki
presegajo mejo (npr. 400 EUR) razdelijo na 2 ali ve¢ manjsih zneskov. Tako dijak/Student ne placa

akontacije dohodnine pri izplacilu.

»Vseeno preberi podatke iz internetal« - e je obkljukana ta moZnost, se bodo podatki iz interneta
osveZili v programu. Sicer se bodo osvezili v kolikor so starejsi od 1 dne.

4 OBRACUNAVANJE NAPOTNIC



E-Obracun napotnic Posave d.o.o. Sfra Kupca

Maziv Kupca POSAVC DOO.

Naslov LEVSTIKOVA LILICA 24, BREZICE

Datum Obradunz 24042020 [~ Priimek: Min. uma postavka: Stara=4.83 EUR/h. Datum=1.1.2020. Nova=5.40 EUR/A

» 10000 NOVAK ciséenje poslovni... | 10.01.2020 | 30.09.2020 § | 01.03.2020 |31.03.2020 400
10003 FPREDLOG Pomo€ pri obliko... |09.01.2020 |09.06.2020 § |01.03.2020 | 31.03.2020
10002 TEST Pomoé pri spletni ... | 09.01.2020 | 09.06.2020 § |01.03.2020 | 31.03.2020
10001 VZOREC Ciggenje 23122019 |31.01.2020 § |01.01.2020 |31.01.2020

0
0
0
0

4 L]

Samodejno razdeli zneske priizvozu v CSV lzpladila #tudentom 0 EUR  Brtotudentov 0 EUR Znesek fakture

Predital podatke o Kupcu
‘ CLAN=MIHA NOVAK 10000 &32enje poslovrih prostarov

CLAN=MOJCA VZOREC 10001 Cigdenje
CLAN =MAJA TEST 10002 Pomo& pri spletni strani
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovanju intereri

Intemet /Lokalno datoteko datoteko

Preberi podatke l Razdel llDdsﬁanl NarediCSV. | | Preberi CSV

Odpri C5V Send via OUTLOOK
datoteko info@posavc.si

Podatke vnasate le v polja »cena ure«, »$t. ur«, »datum dela od« in »datum dela do«. Pri
tem sta polji za Casovno obdobje Ze predizpolnjena za »prejSnji mesec«. Pri tem je upoStevan
kriterij datuma zadnjega obracuna. V polje »cena ure« je potrebno vnesti BRUTO urno
postavko! Za decimalno locilo se uporablja znak »,« oz slovenske nastavitve locil.

Podatke izpolnimo le za tiste ¢lane, ki so delo opravljali, ostale lahko pustimo z vrednostmi
nic.

Primer enega vnosa podatkov o obracunu.



E-Obragun napotnic Posavc d.o.o.

Maziv Kupca POSAVC DOO.

Naslov LEVSTIKOVA LILICA 24, BREZICE

Datum Obraduna 24 04 2020 i Min. uma postavka: Stara=4.89 EUR/h. Datum=1.7.2020. Nova=5.40 EUR/M

s v GOTO MG B B S
123456 10000 ciséenje poslovni... | 10.01.2020 |30.09.2020 | 01.03.2020 |31.03.2020 0 400

10003 Pomoc pri obliko... |09.01.2020 |09.06.2020 | 01.03.2020 |31.03.2020 36 107.38
10002 Pomodé pri spletni ... | 09.01.2020 |09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 |5. : 28836 107.38

10001 Cisgenie 23122019 |31.01.2020 |01.01.2020 |31.01.2020 0 400

Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV lzpladila tudentom 5479 EUR  Bruto Studentov 64,84 EUR Znesek fakture 9152 EUR

Predital podatke o Kupcu
L |2 | e | o | DR
e R R A e FLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri spletri strari
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovanju intereri

Qdpri C5V Send via OUTLOOK
datoteko info@posavc.si




Za hitrejSe iskanje po napotnicah lahko uporabite iskalnik ¢lanov — »ikona daljnogled«. V
polje vpiSete priimek in pritisnete gumb iskanje (ikona daljnogled).

Ce Zelite zapustiti iskalnik kliknete »X«.

E-Obra&un napotnic Posave d.o.o. $ira Kupca
Naziv Kupca  POSAVC D.O.O.
Naslov: LEVSTIKOWA ULICA 24, BREZICE
Datum Obraduna 24042020 [+ Priimek @ Min. uma postavka: Stara=4.89 ELR/h, Datum=1.1.2020, Nova=5.40 EUR/h
il
St at APOTNICA NAPOTNICA Datum Datum Cena & =
Napotnice & Ime: Priimek 4 \fsta dela b Do dela od delado Ure ur Skupgj Meja Davén|
123436 | 10000 |MIHA NOVAK ciscenje podlovni... | 10.01.2020 |30.09.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 0 0 0 400 200000
423456 | 10003 MARKO PREDLOG Pomoé prioplio... |0p.01.2020 |09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 6 & 36 107.38 17M |
323456 | 10002 | MAJA TEST Pomo pri sletri ... Dii.m 2020 |09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 54 5,34 28836 107.38 15000[4
» 223456 | 10001 | MOJCA VZOREC CigZenje 122019 (31.01.2020 |01.01.2020 |31.01.2020 |0 0 0 400 1 '
'l 1] r
Samodejno razdeli zneske priizvozu v CSV lzplacila tudentom 5479 EUR  Bruto Studentov 64,84 EUR Znesek fakture 5152 EUR
Precital podatke o Kupcu o ) -
Freber podatke Razdei | | Odarani | | Naredicsv | | Prebencsv Eamﬂ&g%ﬁmﬁﬂ? poslovrih prostorov
Intemet /Lokalno vrstico wrstico datoteka datoteko - JseenE .
CLAN=MAJA TEST 10002 Pomoé pri spletni strani
CGLAN=MARKOD PREDLOG 10003 Pomo pri oblikovanju interiesji
Odpri C5V Send via OUTLOOK i

datoteko info@posavc.si

Uporabite lahko tudi funkcijo »razvrS¢anje podatkov« in sicer tako, da kliknete na
posamezno polje, npr. ime, priimek, vrsta dela itd.



5 KONTROLA NAPAK - VERIFIKACIJA VNESENIH PODATKOV

E-Obracun na

E-Obradun napotnic Posave d.o.0. &fra Kupca

Naziv Kupca  POSAVC D.O.O.

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 28, BREZICE

Datum Obradunz 24042020 [~ Priimek Min. uma postavka: Stara=4.83 EUR/h. Datum=1.1.2020. Nova=5.40 EUR/A
& Mat N NAPOTNICA NAPOTNICA Datum Datum Cena &. ) ) = |
Napotnice &t Ime Priimek  Vrstadela od Do delaiod e T ur Skupaj Meja Davén|
123456 | 10000 |MIHA MNOVAK ciéSenje poslovni... |10.01.2020 |30.09.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 4 16 400 200000

» 423456 | 10003 MARKO PREDLOG Pomoc pri obliko... |09.01.2020 |09.06.2020 | 01.03.2020 |31.03.2020 0 0 107.38 17III]1

323456 | 10002 | MAJA TEST Pomod pri spletni ... | 09.01.2020 |09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 O 0 0 107.28 19000[4
223456 | 10001 | MOJCA VZOREC GigZenje 23122019 [31.01.2020 |01.01.2020 |31.01.2020 |0 0 0 400 1

4 m

Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV lzpladila Studertom 1352 EUR  Bruto Studentov 16 EUR Zniesek fakturs 225% EUR
(P:rec':ita\ podatke o Kupecu s
. . R . -~y LAN=MIHA NOVAK 10000 &ienje poslovnih prostorov
Ebetpoddlcs l l Raaich l Oddrani | | NerediCSV_| | Preber G5V ‘ FLAN=MOJCA VZOREC 10001 CiSdenie
CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri spletni strani
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovanju intereri

datoteko info@posavc.si

‘ Odpri C5V Send via OUTLOOK ‘

V primeru, da se polje obarva rdece, je prislo do napake. V zgoraj prikazanem primeru, gre za
vpisano prenizko vrednost »cene ure«.

Minimalna urna postavka znasa od 1.01.2020 naprej 5,40 EUR/h bruto!



6 OPOZORILO - RAZDELJEVANJE ZNESKOV

i E-Obraéun napots . - T |

E-Obra&un napotnic Posave d.o.0. Sfra Kupca

Naziv Kupca POSAVC D.OO.

Naslov LEVSTIKOWA ULICA 24, BREZICE

Datum Obradunz 24042020 [ Priimek. Min. uma postavka: Stara=4.89 EUR/h, Datum=1.1.2020, Nova=5.40 EUR/Mh

f
&t Mat NAPOTNICA NAPOTNICA Datum Datum Cena & =
Napotnice & Ime: Priimek 4 \fsta dela od Do dela od delado Ure ur Skupgj Meja Davén|
123456 | 10000 |MIHA NOVAK GisZenje poslovni... | 10.01.2020 |30.09.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 6
> 423456 | 10003 MARKO PREDLOG Pomoé pri oblico... |09.01.2020 |03.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 0

323456 10002 | MAJA TEST Pomoé pri spletni ... | 09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 0
223456 (10001 |MOJCA VZOREC Cizzenje 23122018 |31.01.2020 |01.01.2020 |31.01.2020 0

Samodejno razdeli zneske priizvozu v CSV lzplacila tudentom 507 EUR  Bruto Studentov 600 EUR Znesek fakture 84698 EUR
Ereéna\ podatke o Kupcu -
A\ LAN=MIHA NOVAK 10000 &i&Zenje poslovrih prostoroy
I Digher poddke l l TR l i R e hel ‘ ‘ FrEben S5V 1 ELAN-MOICA VZOREC 10001 CRgenje
CLAN=MAJA TEST 10002 Pomoé pri spletni strani
CGLAN=MARKOD PREDLOG 10003 Pomo pri oblikovanju interiesji
Odpri C5V Send via OUTLOOK

datoteko info@posavc s

V primeru, da je kon¢ni bruto znesek ¢ez 400,00 EUR vas bo program na to opozoril.

V kolikor je obkljukana kljukica »Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV«, bo program
zneske samodejno razdelil.



7 OPOZORILO - KONTROLA DATUMOV

datoteko

info@posave.si

E-Obraéun napotnic Posavc d.o.o. N Sire Kupca
/

Naziv Kupca  POSAVC D.OO / \

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 24, BREZICE

Datum Obraduna 24042020 [~ Friimetc Min. uma postavka: Stara=4.8% EUR/h, Datum=1.1.2020. Nova=5.40 EUR/h
& Mat MNAPOTHNICA NAPOTNICA Dat Cen: St =
Napotnice &t Ime: Priimelc + Vrsta dela od Do ddau:d Haugn T= 2 Ur Skupaj Meja DavEna ZadnjiDatumOk
123456 10000 | MIHA NOVAK GigZenje poslovni... |10.01.2020 | 30.09.2020 1.03.2020 |6 55 330 400 20000000 | 09.01.2020

» 423456 10003  MARKO PREDLOG Pomog pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |0 o 107,38 | 17000000 | 08.01.2020

323456 10002 | MAJA TEST Pomog pri spletni ... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |0 L] o 107,38 | 18000000 | 08.01.2020
223456 10001 | MOJCA VZOREC Ciggenje 23122019 | 31.01.2020 | 01.01.2020 | 31.01.2020 |0 L] o 400 15000000 31122015

Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV Izpladila Studentom 278.85 EUR  Bruto 3tudentov 330 EUR  Znesek fakture 465,84 EUR
Ereé'la\ podatke o Kupcu B
X - R " LAN=MIHA NOVAK 10000 ZiSEenje poslovnih prostorov
l iber podae ] I Hazddt ] I Oddtani | | NarediCSV | | =ber C5U | &) aN-MOJCA VZOREC 10001 Cigenis
CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri spletni strani
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomoé pri oblikovanju interieri
Odpri CSV Send via OUTLOOK

1. NAPAKA: Datum pricetka dela je pred datumom zadnjega obracuna.

E-Obracun napotnic Posave d.o.o.

s 100

Naziv Kupca FOSAVC D.OO

/

Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV |zplacila Studentom 278.85 EUR  Brnuto Studentov 330 EUR

Znesek fakture

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 2A, BREZICE
DatumObméuna 24042020 [=  Pumek Min um?éma Stara=4.83 EURPh, Datum=1.1.2020, Nova=5 40 EURA
ﬁapul.mca that Ime: Priimek = Vrsta dela EI)dAPOTN\CJ\ ggwo‘r Ch E:ltaurd E:I:‘Tu az‘a ﬁtf Skupgj Meja Davéna &. ZadnjiDatumOE
123456 10000 MIHA NOVAK &isEenje posiovni _. | 10.012020 | 3009.2020 | 132020 55 330 400 |20000000 09012020
» 423456 10003  MARKO PREDLOG Pomog pri obliko... |09.01.2020 |09.06.2020 |01.03.2020 fe)likwiiv) 0 0 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
2456 10002 | MAJA TEST Pomoé pri spletni .. 09.01.2020 | 09.06.2020 [01.03.2020 |31.03.2020 0 0 107,38 (18000000 |08.01.2020
10001 VZOREC Cgene 23122019 |31.01.2020 |01.01.2020 | 31.01.2020 0 0 400 31.12.2019

46584 EUR

Precital podatke o Kupcu

I Preber podatke ] l Razdel ] l Odstrani | | NarediCSV l Preben CSV gaﬁ:m&g%ﬁ&gﬂ?gﬁ%ggﬁamh prostaroy
Hepcool Rt Ric LT e ELAN-MAJA TEST 10002 Pomo pri spletri strari
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovanju interisdi
Odpri C5V Send via QUTLOOK

info@posave si

datoteko

2. NAPAKA: Datum konca dela je izza datuma veljavnosti napotnice.



St oen 2000

E-Obracun napotnic Posavc d.o.o. /

Naziv Kupca POSAVC D.OO

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 24, BREZICE
Datum Obraduna Primek An uma postavka aarayéum Datum=1.1.2020, Nova=5.40 EUR/h
ﬁapotmxz gat Ime: Priimelc. = Vrsta dela gfc:g‘ NAPDTMC'“ E;taurﬂ"d E;:Tn . Skupaj Meja DavEna &. ZadnjDatumOk
123456 10000 | MIHA NOVAK Gisgenie posiovni. | 10.01. 30.09.2020 55 330 400 |20000000 |09.01.2020
b [423456 10003 MARKO PREDLOG Pomot pri obliko.. |09.012020  09.06.2020 0 0 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
323456 | 10002 | MAJA TEST Pomod pi sokiri .. 09012020 09.06.2020 |01.032020 31.03.2020 0 0 0 107.38 | 18000000  08.01.2020
10001 VZOREC (isgenie 23122019 (31012020 |01.01.2020 | 31.01.2020 |0 0 0 19000000 | 31.12.2019

465,84 EUR

Samodejno razdeli zneske pn izvozu v CSV Izpladila Studentom 278.85 EUR  Bruto 3tudentov 330 EUR Znesek faldure

Precital podatke o Kupcu

" CLAN=MIHA NOVAK 10000 t':ééerue posla\rnlh prostorov
Nered CSV | | Freoer C5V 1 & AN-MOJCA VZOREC 10001 Ciéen
CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri splatnl strani
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomoé pri oblikovanju interieri
Odpri CSV Send via OUTLOOK
datoteko info@posave si e

3. NAPAKA: Datum pricetka dela obracuna je pred datumom izdaje napotnice.

Dokler se pojavljajo napake, program ne bo naredil konc¢ne CSV datoteke, ki je potrebna

izdajo racuna.



8 PODVOJITEV VRSTICE

Imamo primer, kjer ho¢emo za ¢lana »Marko PREDLOG« vnesti 2 obracuna, pri ¢emer se urni

postavki razlikujeta.

Primer podatkov, ki jih Zelimo vnesti:

Obracun osebe

Cena ure

Kolic¢ ur

Marko Predlog

5,40

18

Marko Predlog

5,55

10

Postavimo se na vrstico z osebo »Marko PREDLOG« ter kliknemo na gumb »razdeli vrstico«.

E-Obragun napotnic Posavc d.o.o.

oo 00

Naziv Kupca  POSAVC D.O.O

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 2A, BREZICE
Datum ObraZuna 24042020 [J- Pamek Min, uma postavka: Stara=4,89 EURh, Datum=1.1.2020, Nova=5.40 EUR/A
il‘apulmce Elm Ime Priimekc = Vrsta dela ggPOTN\C}\ ggPOTMU E:ltaurund E:lial-lgu E‘:a ﬁtr Skupgj Meja Davina &. ZadnjDatumCE
123456 10000  MIHA NOVAK &Zenje poslovni... | 10.01.2020 |30.09.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |0 0 0 400 [20000000 |09.01.2020
»  |423456 10003 PREDLOG Pomo pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 |0 0 0 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
2456 10002 | MAJA TEST Pomod pr spletni .. |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 |0 0 0 107,38 (18000000 |08.01.2020
10001 | MOJCA VZOREC Cigenie 23122019 |31.01.2020 |01.01.2020 |31.01.2020 |0 0 0 31.12.2019

Izplacila Studentom 0 EUR  Bruto &udentov 0 EUR Znesek fakture 0 EUR

SamodejnoMwgzdeli zneske prii

CLAN=MARKQ PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovanju interieri
Precital podatke o Kupcu

Preberi CSV

Preberi podatke l Razdel ] Odetrani | | Haredi CSV £ .
y y LAN=MIHA NOVAK 10000 Giéenje poslovnih prostorov
Intemet /Lokalno wvretico vrstico datoteko datoteko ELAN-MOJCA VZOREC 10001 Cidenie
CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri splatni strani
QOdpri CSV Send via OUTLOOK CLAN=MARKQ PREDLOG 10003 Pomad pri oblikovanju interiadi
datoteko info@posave si L

Vrstica je podvojena, kar pomeni da lahko dvakrat vpiSemo razli¢ne podatke za isto osebo.

S pritiskom na gumb »odstrani vrstico« izbrano vrstico pobrisemo.



E-Obragun napotnic Posavc d.o.o.

Naziv Kupca FOSAVC D.OO

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 2A, BREZICE

Datum Obraiuna 24042020 [Jv  Primek Min. uma postavka: Stara=4,89 EUR/h, Datum=1/1.2020, Hova=5,40 EUR/h
il‘apol.mca that Ime: Priimek. =~ Vrsta dela EI)dAPDTN\C.ﬂ NAEGINICA E:ltau:d E:I:Tu az‘a / ﬁtf / Skupgj Meja Davéna &. ZadnjiDatumOE
122456 10000 | MIHA NOVAK CigZenje poslovni... |10.01.2020 | 30.09.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 |0 * 0 * 0 400 20000000 | 09.01.2020
423456 10003 MARKO PREDLOG Pomoc pri obliko... |09.01.2020 |09.06.2020 |01.03.2020 |31.03.2020 54 18 97.2 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
423456 10003 | MARKO PREDLOG Pomoc pri oblika... |09.01.2020 |09.06.2020 |01.03.2020 | 31.02.2020 |555 10 555 107,38 | 17000000 | 08.01.2020

» 323456 10002 MAJA TEST Pomoc pri spletni ... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 0 o 0 107,38 | 13000000 | 08.01.2020

223456 10001 | MOJCA VZOREC Etenje 23122019 |31.01.2020 |01.01.2020 | 31.01.2020 |0 _ 0 400 13000000 | 31.12.2019

Izplacila Studentom 12503 EUR  Bruto Sudentov 1527 EUR Znesek fakture

Samodsjno razdeli zneske pr izvozu v CSV
Preberi podatke Razdeli Odstrani Maredi CSV Preber CSV
Intemet /Lokalno vrstico rstico datoteko datoteko
Odpri C5V Send via QUTLOOK

datoteko

info@posave si

21556 EUR

CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomoé pri oblikovanju interieri
Preéital podatke o Kupcu

CLAN=MIHA NOVAK 10000 GisGenje poslovnih prostorov
CLAN=MOJCA VZOREC 10001 CigGenje

CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri splatni strani
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomad pri oblikovanju interiadi




9 IZVOZ PODATKOV

Po konfanem vnosu vseh podatkov, kliknete na gumb »naredi CSV datoteko« in program bo
ustvaril CSV datoteko ter jo shranil na lokalni disk. Pred poSiljanjem na e-mail se lahko
datoteko Se enkrat preveri. To storite tako, da pritisnete tipko »odpri CSV datoteko« in jo
odprete v programu excel.

Po finalni kontroli podatkov se omenjena datoteka poslje na e-mail: info@posavc.si.

E-Obragun napotnic Posavc d.o.o. Sifra Kupca | 20000

Naziv Kupca POSAVC D.OO

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 2A, BREZICE

Datum Obrafuna 24042020 [~ Primek Min. uma postavka: Stara=4,83 EUR/, Datum=1.1.2020, Nova=5,40 EUR/h
& Mat ) NAPOTMICA NAPOTNICA Datum Datum Cera &t ! — .
Napotrice &t Ime Priimekc = Vrsta dela od Do dela od dela do Ure ur Skupgj Meja Davina &. ZadnjDatumCE
123456 10000  MIHA NOVAK CisZenje poslovni... |10.01.2020 | 30.09.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |6 30 180 400 20000000 | 09.01.2020

> 423456 10003  MARKO PREDLOG Pomoé pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 54 972 107,38 | 17000000 | 08.01.2020

423456 10003 | MARKO PREDLOG Pomoé pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 |5,55 10 55,5 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
323456 10002 MAJA TEST Pomoé pri spletni ... 09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 |0 L] o 107,38 | 18000000 | 08.01.2020
223456 10001 |MOJCA VZOREC Cigzenje 23122019 | 31.01.2020 | 01.01.2020 | 31.01.2020 |0 ] ) 400 19000000 | 31122019

Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV lzpladila Studentom 28113 EUR  Bruto Studentov 3327 EUR Znesek fakture 46965 EUR
CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovaniu interiedi -
= ; = v Predital podatke o Kupcu
Preber podatke | | Razdel ] l Odstrari | | Naredicsv V| | prebecov | B .
y y LAN=MIHA NOVAK 10000 Giéenje poslovnih prostorov
Intemet /Lokalno wvretico vrstico datoteko datoteko ELAN-MOJCA VZOREC 10001 Cidenie
CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri splatni strani
Odpri CSV Send via QUTLOOK CLAN=MARKQ PREDLOG 10003 Pomad pri oblikovanju interiadi
datoteko info@posave si L

MozZna teZava pri izvozi datoteke CSV:

Pri samodejnem razdeljevanju zneskov pri presezenih urah, bo program samodejno razdelil
tudi datume. V kolikor nima dovolj prostora in te ¢asovne delitve ne more izvesti, bo na to
opozoril in napako pojasnil.


mailto:info@posavc.si

E-Obragun napotnic Posavc d.o.o.

Srtpes 200

Naziv Kupca FOSAVC D.OO

Naslov LEVSTIKOVA ULICA 2A, BREZICE

Datum Obrafuna 24042020 [~ Primek Min. uma postavka: Stara=4,89 EUR/, Datum=1.1.2020, Nova=5,40 EUR/h
& Mat ) NAPOTNICA NAPOTNICA Dat Dat Cen: &. ! T .
Mapoirice St Ime Friimekc . Vrsta dela od delau:d dalaugu Ure = ur Skupaj Meja  Davénad. ZadnjiDatumOt
123456 10000  MIHA NOVAK CisZenje poslovni... |10.01.2020 | 30.09.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |6 30 180 400 20000000 | 09.01.2020

> 423456 10003  MARKO PREDLOG Pomoé pri oblika... |09.01.2020 | 09.06.2020 | 01.03.2020 31.03.2020 54 972 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
423456 10003 | MARKO PREDLOG Pomoé pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 |5,55 10 55,5 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
323456 10002 MAJA TEST Pomog pri spletni ... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |0 L] o 107,38 | 18000000 | 08.01.2020
223456 10001 |MOJCA VZOREC Cisgenje 23122019 | 31.01.2020 | 01.01.2020 | 31.01.2020 |0 ] ) 400 19000000 | 31122019
46965 EUR

Samodsjno razdeli zneske pr izvozu v CSV

Izplacila Studentom 28113 EUR  Bruto Sudentov 3327 EUR Znesek fakture

Preberi podatke Razdeli Odstrani Maredi CSV Preber CSV

Intemet /Lokalno vrstico rstico datoteko datoteko
Odpri CSV Send via OUTLOOK
datoteko infa i

CLAN=MIHA NOVAK 10000 &i3Zenje poslovrih prostorov

CLAN=MOJCA VZOREC 10001 Ci&Zenje

CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri splstni strani

CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovaniu interiedi

Nastavil datume po pravilih 5053 za napatnico 4

Naredil datoteko: Obracuni®\Obr-20000-POSAVC 0 O O - 24.04 2020 C5V

=




10 ODPIRANJE OBRACUNA IN POSILJANJE NA EMAIL

(OUTLOOK)

Datoteko z obracdunom napotnic, po tem ko je narejena datoteka, lahko odpremo z pritiskom
na tipko "Odpri CSV datoteko".

E-Obragun napotnic Posavc d.o.o.

Srtpes 200

Naziv Kupca FOSAVC D.OO

Datum Obrafuna 24042020 [~ Priimek

Naslov: LEVSTIKOVA ULICA 2A, BREZICE

Min. uma postavka: Stara=4,89 EUR/h, Datum=1.1.2020, Nova=5,40 EUR/h

Izplacila Studentom 28113 EUR  Bruto Sudentov 3327 EUR Znesek fakture

Samodsjno razdeli zneske pr izvozu v CSV
Preberi podatke Razdeli Odstrani Maredi CSV Preber CSV
Intemet /Lokalno vrstico vrstico datoteko datoteko
Odpri CSV Send via OUTLOOK
datoteko info@posave.si

il;‘apulmce gﬁt Ime: Priimek. =~ Vrsta dela g?POTN‘U ggPOTMU E:ltau:d E;:Tu 5:‘3 ﬁtr Skupgj Meja Davéna &. ZadnjiDatumOE
123456 10000  MIHA NOVAK CisZenje poslovni... |10.01.2020 | 30.09.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |6 30 180 400 20000000 | 09.01.2020

> 423456 10003  MARKO PREDLOG Pomoé pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 54 HB}Z 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
423456 10003 | MARKO PREDLOG Pomoé pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 |5,55 10 55,5 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
323456 10002 MAJA TEST Pomoé pri spletni ... 09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 |0 L] o 107,38 | 18000000 | 08.01.2020
223456 10001 |MOJCA VZOREC Cisgenje 23122019 | 31.01.2020 | 01.01.2020 | 31.01.2020 |0 ] ) 400 19000000 | 31122019

46965 EUR

CLAN=MIHA NOVAK 10000 &i3Zenje poslovrih prostorov

CLAN=MOJCA VZOREC 10001 Ci&Zenje

CLAN=MAJA TEST 10002 Pomod pri splstni strani

CLAN=MARKO PREDLOG 10003 Pomod pri oblikovaniu interiedi

Nastavil datume po pravilih 5053 za napatnico 4

Naredil datoteko: Obracuni®\Obr-20000-POSAVC 0 O O - 24.04 2020 C5V
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v|_],. <« E-OBRACUN NAPOTNICE POSAVC » bin » Debug » Obracuni - | .",| Search Obracuni pel .
_

File Edit View Tools Help il
| Organize « @, Open = Share with = Print Burn New folder =+ 0

i - - .
¥ Eavorites MName Date modified Type Size

M Desktop |@ Obr-20000-POSAVC D O O - 24.04.2020.C...  24.4,2020 9:00 Microsoft Office E... 2KB
j, Downloads
“El Recent Places

[ Libraries
@ Documents

Ji Music

[ Pictures

EE videos

& Homegroup

.- Computer
&, uno ()
<43 DVD Drive (E:) CD2
= HP_TOOLS (F:)
<43 DVD Drive (E) CD1

f! MNetwork

Obr-20000-POSAVC D O O - 24.04.2020.... State: 3B Shared Date created: 24.4.2020 9:00
Microsoft Office Excel Comma Separated Val... Date modified: 24.4.2020 9:00 Shared with: Homegroup; Everyone
Size: 1,27 KB

1 item selected

Datoteko lahko odpremo z excelom (2x klik na datoteko) ali posljemo po e-mailu, v
programu kliknemo na tipko "Send via Outlook info@posavc.si". Pred tem mora biti outlook

odprt, na kar program opozori.

E-Obratun napotni

E-Obraéun napotnic Posavc d.o.0. Sfra Kupea
|| Maziv Kupca POSAVC D.OO
Naslov LEVSTIKOVA ULICA 24, BREZICE
Datum Cbrauna 24042020 [~ Friimek Min. uma postavka: Stara=4.83 EUR/h, Datum=1.1.2020. Nova=5.40 EURM
I -Eltapotmce gtat Ime Priimek. & Vrsta dela ggPOTN\[‘J\ g:POTN\Cﬂ :[i];tau:d E:‘;u:ﬂ [ui::a ﬁtr Skupzj Meja Davina &. ZadnjiDatumOt
I 123456 10000 | MIHA NOVAK GigZenje poslovni... |10.01.2020 | 30.09.2020 |01.03.2020 | 31.03.2020 |6 30 180 400 20000000 | 09.01.2020
| » 423456 10003  MARKO PREDLOG Pomo pri obliko... |09.01.2020 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 5.4 972 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
423456 10003 | MARKO PREDLOG Pomoé pri obliko... |09.01.2020 | 09.06.2020 |01.03.2020 31.03.2020 |5.55 10 555 107,38 | 17000000 | 08.01.2020
323456 10002 MAJA TEST Pomoé pri spletni .| 09.01.2020 | 09.06.2020 | 01.03.2020 31.03.2020 |0 ] o 107,38 | 18000000 | 08.01.2020
223456 10001 |MOJCA VZOREC CigZenje 23122019 | 31.01.2020 | 01.01.2020  31.01.2020 |0 a o 400 15000000 | 31.12.201%
N
i
Samodejno razdeli zneske pri izvozu v CSV Izpladila Studentom 28113 EUR  Bruto 3tudentov 3327 EUR  Znesek fakture 46965 EUR
gLAN=MOJ[‘J\ VZOREC 10001 Ci8Zenje -
. . n 2y LAN=MAJA TEST 10002 Pomog pri spletni strani
Preberi podatke I Razdeli ] I Odstrari | | Naredicsv | [ Prebenicsv CLAN-MAJA TEST 10002 FomoS prspl
- " =| pri oblikovanju interieqi
L e vrstico vrstico AERE B Nastavil datume po pravilih 505a za napotnico 423456

Naredil datoteko: Obracuni“Obr-20000-POSAVC D O O - 24.04. 2020.C5V
Odpri C5V \ Send via OUTLOOK Sporodilo z C5V priponko je predano v OUTLOOK aplikacijo in peslano na INFO

4 lmg]

datoteko info@posave.si
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11 POPRAVLJANJE OBRACUNOV

V primeru, da Zelite popraviti obrac¢un, odprete program eObracun in pritisnete »preberi
CSV datoteko«. Nato izberete obracun, ki ga Zelite popraviti (obracun je v excelovi datoteki).
Program nato prebere podatke iz CSV datoteke in omogoci njihovo popravljanje.

Ko popravite obracun, znova kliknete na gumb »Naredi CSV datoteko« in le to posljete na e-
mail naslov: info@posavc.si.

ME Obrozun nopomice PomvE Ao oo 3

E-Obragun napotnic Posavc d.0.0. Sira Kupca

Naziv Kupca | | l

Naslov il

Datum Obraduna 24 04 2020 E~ Priimek

Samodejno razdeli zneske priizvozu v CSV EUR  Bruto Studentov

Preberi podatke Razdeli Cdstrani Naredi C5V Preber C5V
Intemet /Lokalno vrstico vrstico datoteko datoteko

Odpri CSV Send via OUTLOOK
datoteko info@posavc.si



mailto:info@posavc.si

